福建师范大学工会信息化工作平台主要技术参数
	序号
	项目采购内容
	内容简介

	1
	工会会员信息库
	会员信息的基本内容及管理

	2
	教代会提案系统
	有效的教代会提案信息化管理的运行机制

	3
	工会管理系统
	财务管理、项目管理、社团协会、活动报名、信息报送等功能

	4
	会员服务系统
	包括评奖评优、困难帮扶、法律援助、征集意见、留言反馈等功能

	工会会员信息库

	序号
	功能点
	功能描述

	1
	会员信息
	基本内容及管理

	2
	管理权限的分配
	会员：查阅、修改个人信息
两委、常委：查阅、修改个人信息，查阅全校工会人员信息
部门工会主席：查阅、修改个人信息，查阅、修改、增删本部门工会人员信息
管理员：查阅、修改个人信息，查阅、修改、增删全校工会人员信息

	教代会提案管理系统

	序号
	一级功能点
	二级功能点
	功能描述

	0
	开发背景
	功能简介
	以教育部颁发的《学校教职工代表大会规定》为基础，并结合高校教职工代表大会实际情况，制定出学校教职工代表大会数据字典，统一数据标准，建立安全高效、充分共享的全面的教代会提案数据汇总；教代会提案信息要从提案征集、提案附议、提案处理到提案人反馈的全过程，逐渐形成有效的教代会提案信息化管理的运行机制；集成工会会员管理、工会福利管理、工会文体活动管理等高校工会各环节的业务系统，构建统一的教代会提案管理系统。
教代会提案系统应该包括系统管理、教代会代表管理、提案管理、代表团管理、提案综合查询管理、支持教职工查询历届教代会中已立案的提案，可由多个条件进行联合查询，支持用户统计打印等功能。

	1
	系统管理
	角色管理
	角色的设置需要根据不同身份人员的划分，限定不同的操作权限，角色能灵活定义，并可由管理员设定权限，主要角色要包括以下内容：超级管理员、教职工代表、代表团团长、提案工作委员会、校办负责人、分管校领导、承办部门负责人、普通教职工等。

	
	
	用户管理
	用户管理的主要作用需要维护所有用户的基本信息，教职工代表、代表团团长、提案工作委员会、提案工作秘书、校领导、承办部门等用户的姓名、联系电话、邮箱、用户名、密码等。

	
	
	单位管理
	单位管理需要管理提案承办部门的相关信息。包括单位名称、单位编码、单位正职领导、单位副职领导、单位具体承办人员等信息。

	
	
	代表团管理
	代表团管理能够设置教代会的代表团，包括代表团名称与代表团代码。可以设置代表团团长。

	
	
	代表管理
	代表管理可以管理教职工代表的基本信息。代表可以根据默认的用户名和密码登录提案系统。第一次登录需要修改默认密码。可以对每届的代表进行便捷管理。

	
	
	基本参数设置
	在基本参数设置模块中，管理员能够设置系统的主要参数，如教代会举行时间，提案截止时间，截止后是否允许提案，提案需要的附议人数等。上述各种参数需要由超级管理员灵活设置。

	2
	提案处理流程
	待办事宜
	所有在当前需要本人办理的提案都会显示在提案系统首页的待办事宜中，并能同步到信息门户首页的待办事宜中。

	
	
	提案撰写
	代表可以撰写提案，提案没完成时可以保存草稿，正式提交后无法修改，可以邀请其他代表附议。

	
	
	附议提案
	代表可以应邀附议提案，或是主动附议他人的提案。当提案的附议人数达到要求后，自动进入代表团长审核步骤。

	
	
	代表团团长审核提案 
	当附议人数超过一定人数后，提案将自动转入代表团长审核阶段，团长可将提案退回或直接进入下一步。

	
	
	立案
	对符合规范的提案进行立案提案，并指定办理部门与协办部门。也可选择不予立案，只是作为一般建议，并发往相关部门。

	
	
	会签
	通过与校办的会签来决定办理提案的部门。

	
	
	办理
	办理部门负责人可选择自己办理或交由副职办理。
◆自己办理：由自己填写办理意见后，转入下一步骤。
◆交由副职办理：转发给副职，由副职填写好办理意见后再交由自己审核，然后转入下一步。

	
	
	反馈
	代表可对自己所提提案的办理结果进行反馈，表示“满意”、“不满意”或“基本满意”等。对于不满意的提案，提案工作委员会将会退回给相关承办部门重新办理。对于多次不满意的提案，提案工作委员会也可直接将流程结束。

	工会管理系统

	序号
	功能点
	功能描述

	0
	功能简介
	工会管理系统需要包括财务管理、项目管理、社团协会、活动报名、信息报送等功能。

	1
	财务管理（经费开支报销）
	系统能支持经办人员上传报销所需材料图片，查阅报销材料审核进度，支持财务管理员审核网上提交的报销材料并给予相应说明。

	2
	项目管理（申报、审核、结项等）
	系统能够支持部门工会申报，查阅审核进度，结项材料填写，支持管理员审核全部申报项目，审核全部结项材料。

	3
	社团协会（工作计划及总结、经费预算等）
	系统能够支持社团负责人填报工作计划及经费预算，查阅工作计划审批进度，填写工作总结，支持管理员审核工作计划、工作总结。

	4
	活动报名
	系统能支持部门工会填报以单位为参赛单位的活动报名，支持会员填报个人活动报名，支持管理员发布活动报名通知，审核报名情况。

	5
	信息报送
	系统能支持信息报送员填报相应信息，查阅审核进度，支持管理员审核报送的信息。

	会员服务系统

	序号
	功能点
	功能描述

	0
	功能简介
	会员服务系统要包括评奖评优、困难帮扶、法律援助、征集意见、留言反馈等功能。

	1
	评奖评优
	系统能够支持部门工会或会员填写申报材料，查阅进度，支持管理员发布、审核材料。

	2
	困难帮扶
	系统能支持部门工会或会员填写申报材料，查阅进度，支持管理员发布、审核材料。

	3
	法律援助
	系统能支持部门工会或会员填写材料，查阅反馈情况，支持管理员发布、反馈信息。

	4
	征集意见
	系统能支持会员填写意见，支持管理员反馈信息。

	5
	留言反馈
	系统能支持会员填写留言内容，支持管理员反馈信息。



售后服务要求：
1.学校信息化平台建成后，提供免费服务使本系统能实现对接；
2.免费维保服务：提供上线验收后三年的免费维保；
[bookmark: _GoBack]3.培训服务：上线后提供不少于一次的平台培训。


