（三）二级教代会召开流程

1.换届或召开首届二级教代会



2.非换届



将二级教代会整套文件送交校教代会备份存底，向校教代会执委会申请换届经费开支（一般1000元，首届2000元）。





准备就绪后，按有关程序召开×单位×届一次教代会，单位行政领导作工作报告，部门工会主席作总结报告；通过二级单位规划、计划、改革方案、规章制度或福利分配方案等。





做好二级教代会代表选举，征集提案，邀请校教代会前往致贺词等大会筹备工作。





以基层单位党组织名义，向校教代会执委会书面提出请示。待校教代会执委会批复后再进行换届。校工会当在一周内批复。





将二级教代会整套文件送交校教代会备份存底。





准备就绪后，按有关程序召开×单位×届×次教代会，单位行政领导作工作报告，通过二级单位规划、计划、改革方案、规章制度或福利分配方案等。








做好二级教代会代表调整，征集提案等大会筹备工作。








